Obec SURICE

Smernica Obce SURICE
na zabezpéenie zakona€. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informécidm a o zmene a doplneni niektorych zakaov /zakon o slobode
informacii/ v zneni neskorSich predpisov

Schvalené na zasadnuti Obecného zastudistva diia .........................
Cislo uznesenia Obecného zastupltstva :© .....................



l.
Zakladné vymedzenia

Smernica vymedzuje podmienky, rozsah, postup z2v@vejia a spristugvania informacii,
ktoré ma Obec Surice k dispozicii a ktoré ako ,padi osoba v zmysle zakota211/2000 Z.

z. o slobode informacii“ musi spristupnako aj postupy pri podavani, prijimani, evidoyani
vybavovani a kontrole vybavovania informacii.

Cl1
Uvodné ustanovenia
1. Kazda fyzickA osoba alebo pravnicka osoba moZe afdZi o spristupnenie
informacii, ktoré ma Obec Suricédlej len ,obec*/ k dispozicii.
2. Informacie sa spristipju bez preukédzania pravneho, alebo iného dévodboal
zaujmu, pre ktory sa informéacia pozaduje.

Il.
Postupy pri podavani Ziadosti a povinné informacie

Cl. 2
Spoésolerejiiovania informacii

1. Obec zverdjuje povinné informécie:
- na webovom sidle obce Surice ,
- na Uradnej tabuli obce,
2. Obec spristufuje informacie na zaklade Ziadosti, a to sposobwvedenym v Ziadosti,
alebo dohodnutym sp6sobom.
3. Obec prijima Ustne Ziadosti o podanie informaci®©bacnom Grade v Suriciah, resp.
pisomné Ziadosti na adrese: Obec Surice, Obeca§l Surice, PS: 980 33
a webovom sidle obce Surice

Cl.3
Povinné zveripvanie informacii pod’a § 5 zakonat. 211/2000 Z.z.

Informacie potla tohto ustanovenia sa zveigjl spésobom umaaijlicim hromadny pristup.
Su to nasledovné informécie:

1. Terminy aprogram schddzi Obecného zastigiita v Suricicah, jeho komisii,
zapisnice zo zasadnuti Obecného zastigiita, jeho komisii.

2. Texty aciselné udaje o predlozenych navrhoch r@apmbce, jeho zmien, &aej
uctovnej zavierke, vSeobecne zavaznych nariadenibcle e najmenej 15 dni pred
zasadnutim Obecného zastufstea.

3. Udaje o dochadzke poslancov Obecného zastispie na jeho schédzach ana
schédzach komisii obce - do 10 dni po sl kazdého zasadnutia OZ, resp.
komisie.

4. Uznesenia Obecného zastupstea a vypisy o hlasovani poslancov po kazdej sthod
OZ, okrem pripadov tajného hlasovania a hlasovaaiaeverejnej schédzi.

5. Popis organizénej Struktary Obecného Gradu.



6. Popis organizénej Struktary pravnickej osoby zaloZenej obcou,ssiojej zriadenia,
jej pravomoci a kompetencie.

7. Miesto, ¢as a sp6sob, akym mozno ziskairgormacie, informacie kde mozno pada
Ziadog, navrh, podnet,teZznos alebo iné podanie.

8. Miesto, lehota aspdsob podania opravného proktried moznosti sudneho
preskimania rozhodnutia povinnej osoby, vratanéovpeho uvedenia poziadaviek,
ktoré musia bty spinené.

9. Postup, ktory musi obec dodrzigvari vybavovani vSetkych Ziadosti, navrhov a inych
podani, vratane prislusnych leh6t, ktoré je potéethwdrZ4.

10.Prelfad predpisov, pokynov, instrukcii, vykladovych steisk — podla ktorych Obec
kona arozhoduje, alebo ktoré upravuju prava arpmsti fyzickych oséb
a pravnickych osdéb vo vahu k obci

11. Sadzobnik poplatkov, ktoré obec vybera za spraskmny a sadzobnik Ghrad za
spristupovanie informacii.

12.0zna&enie nehnuténej veci, vratane bytov a nebytovych priestorovnaté’nej veci,
ktorej nadobudacia cena bola vySSia ako 20-nasabinknalnej mzdy vo vlastnictve
obce, ktoru obec previedla do vlastnictva alebodkesla do vlastnictva inej osoby
nez organu verejnej spravy, datum prevodu alebohpigu vlastnictva a pravny titul,
ako aj informéacie o osobnych Udajoch ainych idiatinych znakoch oséb, ktoré
nadobudli tento majetok do vlastnictva.

13.Povinné informacie pdé 8 5 zdkona sa zveii@ju spbésobom umadjicim
hromadny pristup a na vSetkych pracoviskach obeergne pristupnom mieste.

14.V obciach, ktoré su vymedzené zakonom o pouZiwanjikp narodnostnych mensin,
obec zverejni povinné informacie aj v jazyku namstnych mensin.

Cl. 4
Povinne zvetgpvana zmluva pod’a § 5a zakon&. 211/2000 Z.z.

1. Povinne zvengjvana zmluva je pisomna zmluva, ktorl uzaviobec a ktora
obsahuje informéaciu o pouZziti fisapch prostriedkov z rozgtu obce, nakladani
s majetkom obce alebo s fitraymi prostriedkami EU

2. Povinne zvergjovanou zmluvou je aj pisomna zmluva, ktord uzavipravnicka
osoba zriadena obcou /napr. ZS, obecny podnik a ktéra sa tyka nakladania s jej
majetkom.

3. Povinne zvergjovanou zmluvou nie su : pracovna zmluva, dohodyasgch mimo
pracovného pomeru, /kolektivna zmluva sa zwefef, zmluva na realizaciu
aktivnych opatreni na trhu prace alebo podpora ghr@eania ofanov so
zdravotnym postihnutim, zmluva o poskytovani sogplsluzby a niektoré zmluvy
vymenovaneé v ustanoveni § 5a ods. 5 zakona¢astiiikom zmluvy je obec.

4. Povinne zvergjovand zmluva sa zveigjje na webovom sidle obce, ktord zmluvu
uzatvara a to bezodkladne po uzavreti zmluvy. Adcaliema webové sidlo, zmluva sa
zverepiuje v Obchodnom vestniku. Pravnicka osoba zriadeéou, ktora nema
weboveé sidlo, zvergjyje zmluvu na webovom sidle zdlavate’a.

5. Ak zmluva nie je zverejnena do siedmych dni odla dzavretia obcou, méze druhy
Ucastnik podénavrh na zverejnenie v Obchodnom vestniku.

6. Ak je zmluva zverejnend viacerymi spOsobmi, alela@erymi &astnikmi,
rozhodujlce je prvé zverejnenie zmluvy.



7. Povinne zvergiované zmluva sa zveigjje nepretrZite p&as existencie zavazku

vzniknutého zo zmluvy, najmenej vSak ¢as piatich rokov od nadobudnutia
acinnosti.

Cl.5
Povinne zvengpvané udaje podra § 5b zakonat. 211/2000 Z.z.

1. Obec zvergjlje na svojom webovom sidle ak ho ma zriaden&uktirovanej
a prefadnej forme Udaje o vyhotovenej objednavke tovastuZieb a prac, v rozsahu
potia 8 5b ods. 1 pism. a/ zakona a Udaje o faktutevaay, sluzby a prace v rozsahu
potla § 5b ods. 1 pism. b/ zakona.

2. Udaje o vyhotovenej objednéavke tovarov, sluzielée gverejni obec do desiatich
pracovnych dni odaid vystavenia objednavky a Udaje o faktlre za to\sdungby
a prace do 30 dni odaalzaplatenia faktury.

3. Udaje podla bodu 1. je obec povinna zvéieya’ nepretrzite péas piatich rokov
odo da ich zverejnenia.

Cl.6
Posiyanie informacii na ziados’

1. V3etky ziadosti o spristupnenie informéacii sa mpédda’ na Obecny Grad v Suriciach:
- pisomne - v kancelarii obecného Uraldce alebo postou,
- Ustne — v kancelarii starostu obceglbecnom drade v kang. 1,
-elektronickou— e-mailovou poStou na axadm sidle obce obecsuricel79@gmail.com

Zo ziadosti

musi biyzrejmé, ze je wena obci, resp. pravnickej osobe, zaloZenej atelbdene]
obcou, meno, priezvisko, ndzov alebchobdoé meno Ziaddi®, jeho adresa pobytu
alebo sidlo, ktorych informacii sa Zigtityka a aky sposob spristupnenia informacii
Ziadaténavrhuje.

2. Evidenciu vSetkych Ziadosti vedie obecny Urad debehej evidencii. Evidencia
Ziadosti obsahuje datum podania Ziadosti, obsalogia adresu Ziadd, vybavenie
Ziadosti, opravny prostriedok.

3. O Ziadostiach, ktoré sa prijimaju Ustne, vyhotobéany Urad Uradny zaznam, ktory
musi obsahovanalezitosti poth ods. 3 tohtélanku.

4. Ak je predmetom Ziadosti informacia, ktord uz balerejnena, obecny Urad bez
zbytatného odkladu, najneskér do 5 dni od podania Ziadaséimi Ziadatévi, kde je
poZzadovana informécia zverejnend. Ak Ziatlat®a na spristupneni zverejnenych
informacii, obecny Urad mu ich spristupni.

5. Ak Ziadog neobsahuje nalezitosti pia odseku 3 tohtotlanku, obecny uarad
bezodkladne pisomne vyzve Ziadateaby v lehote do 7 dni doplinil Ziado¥ pripade
ak Ziadaté ziados nedoplni, ziadassa odloZi.



1.

2.

3.

1.

[l.
Postupy pri vybavovani zZiadosti na spristupnenimformacie

ClL7
Lehoty na vybavenie

Lehota na vybavenieziadosti o spristupnenie informaciizaina plyn@ diom, kedy
bola Ziados doruwten& na obecny Urad.

Ziadog’ o spristupnenie informacii je obecny Grad povimypavit bez zbyténého
odkladu, najneskdr do 8 pracovnych dni odm gbodania Ziadosti, alebo odaed
odstranenia nedostatkov ziadosti.

Ak zo zavaznych technickych dévodov nemdze obecay diados vybavi v lehote
pod’a odseku 2 tohtélanku, moze sa lehota pigd o dalSich 8 pracovnych dni,
pricom predZenie lehoty oznami Ziadatsvi.

Cl.8
Spodsob vybavenie ziadosti

Vybavenie Ziadosti o spristupnenie informéciiv stanovenom rozsahu a spbsobe
vyznai obecny urad v spise vo forme rozhodnutia. Pratnuto rozhodnutiu nie je
moZzné podaodvolanie.

Informacie sa spristupju spdsobom pozadovanym od Ziadiata to:

- Ustne,

- nahliadnutim do spisu, vratane moznosti si urolpis alebo vypis,

- vyhotovenim fotokdpie,

- faxom,

- postou — pisomnou,

- elektronickou posStou — e-mailom.

Ak v lehote na vybavenie Ziadosti obecrgdineposkytol informéciéi nevydal
rozhodnutie, ma sa za to, Ze bolo vydamadnutie, ktorym sa spristupnenie
informacie odmietlo. Za dleloritenia rozhodnutia sa v tomto pripade povazuje treti
dé od uplynutia lehoty na vybavenie ziadosti.

V.
Osobhitné ustanovenia

Cl. 9
Obmedzepristupu k informaciam

Ak je pozadovana informacia v sulade s pravnymidpisemi ozndend ako Statne,
sluzobné, alebo davé tajomstvo, ku ktorym nema Ziadatpravneny pristup, obecny
arad takuto informéaciu nespristupni s odkazom feysmy pravny predpis.

Informacie, ktoré sa dotykaju osobnosti a sukrolyzickej osoby, pisomnosti osobnej
povahy, podobizne, obrazové a zvukové zaznamyugkaga fyzickej osoby, alebo jej
prejavov osobnej povahy a informacie o osobnychjoattafyzickej osoby, ktoré su
spracované v infornimom systéme obce za podmienok stanovenych osobitnym
zadkonom /zakor. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych Udajov/ satsprig, len ak to



stanovuje osobitny zakon alebo na zaklade predelifcizho pisomného suhlasu
dotknutej fyzickej osoby.

Cl. 10
Uhrada nakladov

. Informéacie sa spristapiju spravidla bezplatne, s vynimkou uUhrad, ktorédptavuju
materialové naklady spojené so zhotovenim koépizagtovazenim technickych nésv

a odoslanim informécie Ziad&tei.

. Tieto Uhrady su uvedené v sadzobniku poplatkowlemgch na tabuli obecného Uradu,

ako aj na internetovej stranke obecného Uradu.afdd6ze Ghradu nékladov vykaha

poStovou poukazkou, bezhotovostnym prevodom ded dbce, v hotovosti v pokladni

obecného dradu.

. Obec mdZe zaplatenie Uhrady za spristupnenie igftsrodpusti.

Cl. 11
Konteospristupnovania informacii

. Kontrolu spristupovania informacii a prijimania, evidencie, preSearua,
vybavovania aznosti a plnenia opatreni prijatych na napravu’'gpddjto Smernice

vykonava v obci hlavny kontrolér obce.

. Minimalne jedenkrat za rok predklada hlavny kordrobbce spravu o vykonanych
kontrolach potla tejto Smernice na zasadnutie Obecného zadtsiitev Suriciach

Cl. 12
Spdié a zaveréné ustanovenie

. Tato Smernica bola schvélend na zasadnuti Obecrastapitéstva v Suriciah, ik
.......................... a stadva sa zavaznym emmyim predpisom v podmienkach obce
Surice pre organy obce a zamestnancov obce.

Smernica nadobud&ianog’ diom schvalenia.

starosta obce



OBEC Surice

Obecny urad v Suriciach. P€ 980 33

SADZOBNIK

POPLATKOV ZA SPRISTUPNENE INFORMACII
( 8 5 ods. 1 pism. f) zak. 211/2000 Z.z.)

Obec Suricesulade s ustanovenim § 21 ods. 1 aZ 3 zaka2k1/2000 Z.z.
o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene andoplniektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov a v sulade s ustanoveniami vyhlasky ME.SE/2000 Z.z. o podrobnostiach dhrady
nékladov za spristupnenie informacii
ustanovuje
poplatky za spristupnenie informacii :

1. Cierno-biela képia:

a) format A4 jednostranne 0,10 Eur

b) format A4 obojstranne 0,15 Eur

c) forméat A3 jednostranne 0,20 Eur

d) format A3 obojstranne 0,33 Eur
2. Tlaé z tlaciarne :

a) forméat A4ciernobiela kopia 0,17 Eur

b) format A3ciernobiela kdpia 0,33 Eur
3. Technicky nost dat :

a) disketa 3,5* 0,66 Eur

b) CD ROM 1,16 Eur

4. Telefonické a faxové spojenie :
(v sulade s cennikom Slovak Telekom, a.s.)
5. Zaslanie elektronickou poStou — e-mail :

a) bez priloh 0,10 Eur
b) s prilohami 0,05 Eur za 1 prilohu
6. Postovneé :

a) poStovné poplatky dené cennikom postovych sluzieb
( priklad: dopotene 1,3 euro)
b) cena za obalku: 0,06 Eur

Celkova cena postovného za zasielku &gauako sdet postovného, poplatku za nosi
a poplatku za platbu poStovou poukazkoullpa@rify postovych sluzieb.

6. Za zaslanu informaciu sa poplatok plati zaslandiigwou poukazkou natét obce, pri
osobnom prevzati informacie sa naklady uhradzdjatevosti na obecnom Urade.

Sadzobnik Uhrad za spristopanie informacii schvalilo obecné zastufsteo obce

uznesening. ......c.eceeeeeen. ) - N

starosta obce



